机关党支部换届选举工作具体日程安排
	阶段
	时间
	工作任务
	内　容　要　求

	准备阶段
	7月5日前
	
	起草《支部委员会工作报告》《支部委员会换届选举办法》

	
	7月5日
	召开支委会
	讨论通过《支部委员会换届选举的请示》并向发党委呈报请示；
研究《支部委员会工作报告》（讨论稿），提交支部大会征求意见；
研究《支部委员会换届选举办法》，提交支部大会征求意见。

	
	7月6日前
	
	向机关分党委报送《支部委员会换届选举的请示》。

	
	7月15日
	召开支部党员大会
	1．传达支部委员会换届选举工作的有关要求；
2. 2018年党支部换届选举学习材料;
3．征求《支部委员会工作报告》（讨论稿）意见；
4. 讨论《支部委员会换届选举办法》。

	酝酿推荐
候选人
阶段
	8月30日
	召开支委会
	《关于同意××党支部进行换届选举的批复》
明确规定党支部班子成员职数、书记和委员的任职条件、推荐程序。

	
	9月6日
	召开支部党员大会
	组织全体党员酝酿推荐，并根据多数党员意见提出候选人初步人选；组织支部或党小组酝酿候选人初步人选，并根据多数党员意见确定候选人预备人选，报上级党组织审查。

	
	9月10日前
	报上级党委
	向机关分党委报送《××党支部关于上报委员候选人预备人选的请示》

	
	9月12日前
	完成党委考察
	[bookmark: _GoBack]机关分党委对候选人初步人选考察，根据推荐和考察情况，研究并批复委员、书记候选人预备人选。

	组织选举
阶段
	9月13日
	民主选举
	召开全体党员大会进行差额选举，产生新一届支部委员会委员；召开新一届支部委员会会议，等额选举产生党支部书记、副书记。

	
	
	
	选举结果报机关分党委审批。

	
	9月14日
	批复
	《关于同意××党支部报来的××党支部换届选举结果的批复》

	总结建档
阶段
	9月18日前
	建章立制
	新产生的支委会制定任期规划和年度工作计划，修改和完善各项规章制度

	
	
	检查总结
	将选举大会的情况和选出的书记、副书记和委员及其分工书面报党委审批备案。


请示1 《关于召开××党支部第×次党员大会的请示》
请示2 《××党支部关于上报委员候选人预备人选的请示》
报告1《××（党支部）第×届党支部委员换届选举结果报告》
批复1《关于同意××党支部进行换届选举的批复》
批复2《关于同意XX党支部报来的XX党支部第X届委员会委员候选人预备人选的批复》
批复3《关于同意××党支部报来的××党支部换届选举结果的批复》



党支部委员会委员候选人产生的程序
党支部委员会委员候选人产生的程序：
1、支部委员会确定下届委员会组成原则。
2、支部委员会组织全体党员酝酿推荐，并根据多数党员意见提出候选人初步人选。
3、支部委员会组织支部或党小组酝酿候选人初步人选，并根据多数党员意见确定候选人预备人选，报上级党组织审查。
4、经上级党组织审查同意后，支部委员会向党员大会介绍候选人预备人选的情况及酝酿产生的过程，提交党员大会讨论，并根据多数党员意见确定候选人。然后由党员大会进行选举。
请示1 《关于召开××党支部第×次党员大会的请示》
请示2 《××党支部关于上报委员候选人预备人选的请示》
报告1《××（党支部）第×届党支部委员换届选举结果报告》
批复1《关于同意××党支部进行换届选举的批复》
批复2《关于同意XX党支部报来的XX党支部第X届委员会委员候选人预备人选的批复》
   批复3《关于同意××党支部报来的××党支部换届选举结果的批复》
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